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Policy for personuppgiftshantering — IV Produkt AB

Denna policy tillampas for all hantering (insamling, lagring, éverféring m.m.) av personuppgifter
som férekommer inom IV Produkt Aktiebolag, ("IV Produkt”). IV Produkt hanterar
personuppgifter endast i enlighet med gallande personuppgiftslagstiftning for att skydda den
personliga integriteten.

Med personuppgifter avses varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person. En identifierbar fysisk person ar en person som direkt eller indirekt kan identifieras
genom exempelvis anvandarnamn, ett identifikationsnummer, en lokaliseringsuppgift,
onlineidentifikatorer eller en eller flera faktorer som ar specifika for den fysiska personens
fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Alla IV Produkts medarbetare ska vara inférstadda med och félja denna policy. IV Produkts
arbetar kontinuerligt for att 6ka medarbetarnas medvetenhet om hantering av personuppgifter.

Hantering av personuppgifter

IV Produkt ar transparent med hur och varfor personuppgifter samlas in och hanteras. Med
hantering avses all befattning med personuppgifter sasom insamling, lagring och anvandning.

IV Produkt hanterar féljande personuppgifter:

¢ Namn och kontaktuppgifter till pAgaende affarskontakter,

e Namn och kontaktuppgifter till tidigare affarskontakter,

¢ Namn, personnummer, anvandarnamn, 16n, eventuella disciplinatgarder, kontonummer,
certifieringar, i forekommande fall fackféreningstillhérighet (se nedan) och
kontaktuppgifter till anstallda, anstallningsnummer

¢ Namn och kontaktuppagifter till anstalldas anhériga,

e Namn, personnummer och kontaktuppgifter till inhyrda konsulter,

e Namn, personnummer och kontaktuppgifter till tidigare anstéllda och

e Namn, personnummer, bild, ansékningshandlingar och kontaktuppgifter till
arbetssdkande.
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IV Produkt hanterar med féljande undantag inga kansliga personuppgifter. Uppgift om
fackforeningstillhérighet hanteras endast i den utstrackning IV Produkt ska forhandla med facket
eller har en skyldighet att gora I6neavdrag for fackforeningsavgift. IV Produkt hanterar uppgifter
om anstalldas halsa i den utstrackning det ar nédvandigt inom ramen for IV Produkt
rehabiliteringsansvar eller berdkning av sjuklon.

Insamling av personuppgifter
IV Produkt samlar i férsta hand in personuppgifter direkt fran den registrerade enligt féljande.

e Genom formular pa IV Produkts webbplats,

e Vid e-post- och telefonkontakt,

e Genom webbplats och sociala medier,

e Vid férberedelse och ingaende av avtal och

e Vid rekrytering och pagaende anstallningsforhallanden,
e Via kameradvervakning.

IV Produkt samlar i vissa fall in uppgifter fran annan a@n den registrerade, exempelvis fran
allmant tillgangliga kallor och fran tredje part i form av kontaktlistor eller uppgifter fran
kreditupplysningsforetag. Nar IV Produkt samlar in uppgifter fran annan an den registrerade
underrattas den registrerade om hanteringen sa snart som mgjligt och senast inom en manad
fran det att uppgifterna samlades in.

Andamalen med hanteringen
IV Produkt hanterar enbart uppgifter fér det andamal uppgiften har samlats in enligt nedan:
e Inga och uppritthalla avtalsrelationer

IV Produkt hanterar personuppgifter i samband med férberedelse for avtal (potentiella
kunder, leverantorer eller samarbetspartners) samt for administration och fullgérelse av
ingangna avtal (nuvarande och tidigare kunder, leverantorer eller samarbetspartners).

Personuppgifter om affarskontakter registreras for att uppratthalla en kontaktlista.
Hanteringen sker pa grundval av IV Produkts legitima intresse av att uppratthalla
affarsrelationer och for att kommunicera med de registrerade. IV Produkt bedémer som
utgangspunkt att detta intresse Overvager de registrerades intresse av skydd for sin
personliga integritet. Personuppgifterna kommer att hanteras enbart for det avsedda
andamalet och endast sa lange som den registrerade ar en affarskontakt till IV Produkt.

Hantering av personuppgifterna ar nédvandiga for att IV Produkt ska kunna lamna
anbud och fullgéra ataganden enligt avtal.

Uppgifter om tidigare kunder gallras enligt IV Produkts rutiner.
e Rekrytering

IV Produkt hanterar personuppgifter som inhamtas i samband med
rekryteringsforfaranden. | samband med sa&dan insamling ges de registrerade méjlighet
att samtycka till att IV Produkt bevarar personuppgifter infor kommande
anstallningsfoérfaranden.
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Det kan férekomma att personuppgifter hanteras i datasystem hos IV Produkts
narstaende féretag och organisationer med vilka IV Produkt samarbetar med vid
rekryteringsprocessen. Personuppgifterna kommer att bevaras av IV Produkt och dess
samarbetspartners under den tid det ar nédvandigt med hansyn till for att genomféra
rekryteringsforfarandet.

Vid rekryteringsforfaranden ges sékande mojlighet att samtycka till att IV Produkt
bevarar personuppgifter infor IV Produkts kommande rekryteringsbehov. Den sdkande
kan nar som helst aterkalla ett sadant samtycke. Nar den registrerade ej langre
samtycker till att IV Produkt hanterar personuppgifterna infér kommande
rekryteringsforfaranden raderas uppgifterna.

Upprétthalla anstéllningsférhallanden

IV Produkt hanterar personuppgifter om anstéllda inom ramen for
anstallningsforhallandet. Uppgifterna samlas in fér personaladministration,
foretagshalsovard och i forekommande fall fér anvandande av referenser vid
anbudsforfaranden samt behdrighetskontroller vid anbudsforfarande.

IV Produkt registrerar personuppgifter som ar nédvandiga for IV Produkts
personaladministration. Uppgifterna registreras i IV Produkts personaladministrativa
system. Hanteringen ar nédvandig for att IV Produkt ska kunna fullgéra dess
avtalsenliga forpliktelser enligt respektive anstallningsavtal samt bokférings- och
redovisningsskyldighet enligt lag.

Personaladministrativa uppgifter kan lamnas till berérda myndigheter.

IV Produkt hanterar aven personuppgifter om anstélldas anhériga for att kunna kontakta
anhoriga vid exempelvis olycka eller sjukdom. IV Produkts anhdrigregister ar endast
tillgangligt for IV Produkts personaladministration.

Marknadsféring

IV Produkt hanterar personuppgifter for att genomféra direktforsaljning,
direktmarknadsforing och kundservice. Personuppgifterna samlas in nar du ar i
personlig kontakt med oss: brevledes, via telefon eller sociala medier eller via vara
webbplatser. Vi kan ocksa samla in personuppgifter fran andra legitima kallor, som
tredjeparts uppgiftsinsamlare, vara marknadsféringspartners, offentliga kallor eller
sociala natverk. Uppgifterna hanteras pa grundval av IV Produkts legitima intresse av
att uppratthalla en kontaktlista, uppratthalla affarskontakter och foér att kommunicera
med den registrerade som en affarskontakt. IV Produkt bedémer som utgangspunkt att
dessa legitima intressen dvervager den registrerades intresse av att uppgifterna inte
hanteras.

Utveckling och férbéttring av IV Produkts produkter

IV Produkt hanterar korrespondens och feedback rérande bolagets produkter, kdp och
anvandargenererade data sasom klick- och besokshistorik, tekniska data rérande
enheter som anvands samt information om interaktion med IV Produkt sasom uppgifter
om hur lange sidor har besokts och hur sidor har natts. Uppgifterna hanteras pa
grundval av IV Produkts legitima intresse av att kunna utveckla och férbattra bolagets
produkter och system. IV Produkt bedémer som utgangspunkt att detta intresse
Overvager den registrerades intresse av att uppgifterna inte hanteras.

Séakerhet
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Personuppgifter som samlats in genom kameradvervakning inom ramen for IV Produkts
verksamhet.

Gallring av personuppgifter

Personuppgifter lagras inte langre an det ar nédvandigt for att kunna uppfylla syftet med
hanteringen. IV Produkt gallrar personuppgifter I6pande nar de inte langre ar relevanta for de
andamal som de har samlats in fér. Som utgangspunkt innebar detta att personuppgifter endast
bevaras till dess att IV Produkts och den registrerades samtliga mellanhavanden ar slutligt
reglerade.

Overlamning av personuppgifter

IV Produkt kan komma att dela personuppgifter med IV Produkts personuppgiftsbitraden. IV
Produkts personuppgiftsbitraden hanterar personuppgifter for IV Produkts réakning och enligt IV
Produkts instruktioner. IV Produkt har personuppgiftsbitraden som hanterar transporter och
leveranser, marknadsforing, IT-tjanster och personaladministration.

IV Produkt har skriftliga avtal med bolagets personuppgiftsbitrdden. Enligt dessa avtal
garanteras sakerheten for de personuppgifter som hanteras och personuppgiftsbitradet atar sig
att folja IV Produkts sakerhetskrav och krav rorande internationell dverféring av personuppgifter.

IV Produkt kan komma att dela personuppgifter med bolag inom IV Produkts koncern for interna
administrativa andamal avseende kunder eller anstallda samt for direktmarknadsféring av
koncernbolags produkter. Om sadan delning sker ar bolagen inom IV Produkts koncern
gemensamt personuppgiftsansvariga for personuppgifterna.

Overlamning till sjalvstandiga personuppgiftsansvariga utanfér IV Produkts koncern sker endast
om tvingande lag sa kraver eller om den registrerade samtyckt dartill.

Rattelse, radering och dataportabilitet

Den registrerade har ratt att, enligt tillamplig personuppgiftslagstiftning, efterfraga ett s.k.
registerutdrag med information om vilka personuppgifter som IV Produkt hanterar avseende den
enskilde. Harutdver har den registrerade ratten att pakalla att IV Produkt dverfér den
registrerades personuppgifter till av den registrerade utpekad part. Begaran enligt detta stycke
maste goras skriftligen av den enskilde personligen, till undvikande av obehdrig atkomst av
personuppgifter.

Den registrerade har dessutom ratt att, nar som helst, begara att IV Produkt rattar, blockerar
eller raderar den enskildes personuppgifter. Fér det fall IV Produkt ar skyldigt enligt lag att
fortsatta med lagring av personuppgifterna, kan uppgifterna enbart blockeras.

Rattigheter

IV Produkt Iamnar pa begéaran av den registrerade information om i vilken utstrackning
personuppgifter om den registrerade hanteras, sa kallat registerutdrag. IV Produkt Idmnar utan
onddigt dréjsmal och senast inom en manad efter det att begaran mottogs information om vilka
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personuppgifter som hanteras, de kategorier av personuppgifter hanteringen géaller, den
forutsedda perioden uppgifterna kommer att lagras, varifran uppgifterna har inhamtats, for vilket
eller vilka andamal, till vem eller vilka uppgifterna har [amnats ut samt kopia av
personuppgifterna.

Den registrerade har ratt att begara att IV Produkt rattar eller raderar personuppgifter som ar
felaktiga eller hanteras i strid med géllande ratt.

For att IV Produkt ska kunna sékerstélla att begaran inte framstallts av nagon annan an den
registrerade ska begaran enligt ovan lamnas in skriftligen av den registrerade.

Den registrerade har nar som helst ratt att géra invandningar mot att den registrerades
personuppgifter hanteras for direktmarknadsforing. IV Produkt kommer i sa fall att sluta hantera
den registrerades personuppgifter for detta andamal.

| samband med att IV Produkt samlar in personuppgifter Iamnar IV Produkt information till den
registrerade om vilket bolag som ar personuppgiftsansvarigt, for vilket andamal som uppgifterna
har samlats in och sadan information som kravs for att den registrerade ska kunna tillvarata
sina rattigheter enligt gallande personuppgiftslagstiftning.

Informationssakerhet och atgarder

IV Produkt vidtar de tekniska och organisatoriska atgarder som kravs for att sakerstalla att
hanteringen sker i enlighet med gallande personuppgiftslagstiftning, denna policy samt for att
personuppgifterna inte ska forloras, eller bli tillgéngliga fér obehdriga.

Personuppgifter lagras inom IV Produkts natverk, lokalt pa mobiltelefoner och datorer samt i e-
post.

IV Produkt anvander antivirusprogram och har rutiner for I6senordsstyrka och byte av lIésenord.

Ansvar for personuppgifter

IV Produkt ar personuppgiftsansvarig for hanteringen av personuppgifter som sker for IV
Produkts rakning och svarar saledes for att sadan hantering ar laglig och korrekt.

Eventuella fragor, synpunkter och klagomal rérande 1V Produkts hantering av personuppgifter
stalls till e-postadressen: privacy@ivprodukt.se, eller per ordinarie post:

IV Produkt AB
Box 3103, Sjouddevagen 7
350 43 Vaxjo

Tillsynsmyndighet - Datainspektionen

Om du anser att IV Produkt bryter mot géllande personuppgiftslagstiftning har du madjlighet att
vanda dig till Datainspektionen. P& Datainspektionens hemsida finns ytterligare information om
hur du gar till vaga.

Sidab5av5


mailto:privacy@ivprodukt.se

